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常州大学怀德学院
教务管理信息系统操作说明



  一、 教务管理信息系统的登录



勇担责任  追求卓越

1.可以通过图1学院主页（http://hdc.cczu.edu.cn/）下方的“教务查询”快速链接登录教务管理信息系统；或
通过以下网址链接直接登录（http://jwcas.cczu.edu.cn/login/ ）,登录界面如图2。

图 2

图 1



勇担责任  追求卓越

2.帐号为学号，初始密码为身份证号后六位（若含字母，默认大写）。成功登录后，出现图3所示界面，点击
进入 “教务管理信息系统”如图4。

图 3

图 4

怀德学院教务通知请关注学院教
务 处 网 站 - - 通 知 公 告 ， 网 址
http://hdc.cczu.edu.cn/hdjwc/main.h
tm）

怀德学院相关教务表格请至“怀
德学院教务处官网—下载中心”
下载：
http://hdc.cczu.edu.cn/hdjwc/8756/li
st.htm 



  二、 用户本人常用功能



勇担责任  追求卓越

1.图4左侧为“用户本人常用功能”菜单选项，详见图5，可进行
成绩查询、课表查询、学生个人信息核对、考试安排日程查询、
学生手机信息登记等

图 5

图 6



勇担责任  追求卓越

2.学生所学实际成绩
   可查询学生实际选课课程考核后的详细成绩信息，包括必修课平均学分绩点等。如图7：

图 7



勇担责任  追求卓越

3.学分制选课课表
   可查询学生实际已选课信息和上课时间地点等。如图8：

图 8



勇担责任  追求卓越

4.学籍审核成绩
  可查询学生截止当前学期所修所有课程是否已符合当学期的培养要求，系统列出截止当前学期审
核要求需要达到多少学分和截止当前学期已获得多少学分。使学生明确了解是否能够达到毕业培养
要求。如图9：
  

图 9



勇担责任  追求卓越

5.等级考试成绩
  可查询学生历次等级考试成绩，如全国大学英语四六级考试成绩和计算机等级考试成绩等。如图10：
  

图 10



勇担责任  追求卓越

6.学生学历证书信息核对
  核对用于毕业证书、学位证书上相关信息的核准，包括“姓名 ”、“性别”“出生日期”、“身份证
号码”、“姓名拼音”和“CET成绩”，如发现有误请在“需要变更信息”处填写正确内容。特别是“姓
名拼音”栏目需注意多音字的拼音。如图11：
  

图 11
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7.学生选课信息查询
  查询学生各类选课信息。如图12：
  

图 12

可选择学期，查看每学期
的各类选课信息



勇担责任  追求卓越

8.考试安排日程查询
  查询学生每学期院内考试安排情况，包括期末考试、补考等。如图13：
  

图 13



勇担责任  追求卓越

9.报名缴费
  每学期初重新学习缴费；第8周、第16周学生证、优惠卡、校徽补办报名缴费等。如图14：
  

图 14

本栏目仅重新学习缴费和
学生证、优惠卡、校徽补
办的报名缴费可用。



  三、 学生评教、选课



勇担责任  追求卓越

1.学生评教、选课地址
  http://202.195.102.53/ ，登录界面如图15所示：

图 15



勇担责任  追求卓越

2.选课系统登录
在图15界面中输入帐号和密码，按“登录”按钮登录。帐号为学号，初始密码为身份证号后六位（若含
字母，默认大写）。点击图16中的“学生选课”，进入图17学生选课评教类别选择界面。

图 16

图 17
    点击前面“选择”按钮，可进入相应评教、选课界面。每个栏目都有相
应的起止时间，切勿错过。

    登录后先评教再选课。不评教（包含最心爱教师），无法选课  
  



勇担责任  追求卓越

3.学分制选课
  “正常选课”主要选择班级教学任务规定的课程，即每学期的推荐班级课表。如图18所示为学生基本
信息

图 18

请先阅读选课注意
事项和相关说明后，
点击“正常选课”进入
选课界面，如图19
所示。



勇担责任  追求卓越

3-1.学分制选课—正常选课
  

图 19

点击“选课”，进行当前课程的选课，课程选上后选课情况会显示“已选”



勇担责任  追求卓越

3-2.学分制选课—跨专业选课
    点击图18中的“跨专业选课”选项卡，进入跨专业选课页面，如图20。跨专业选课主要是针对那些
学有余力的学生，想拓展自己的知识面，选修其他专业的课程。

图 20
  选择相应课程或在查询框直接输入课程名称查询，屏幕右方显示所选课程开课情况，按需选择。

如开课时间“冲突”，则学生本人不能选课。



勇担责任  追求卓越

3-3.学分制选课—提前后续选课
    提前后续选课可以让学生选择同专业相应班级的课程，达到提前修读高年级课程或后续补修低年级
课程的目的。可咨询系（部）课程是否有先修规定。如图21：

图 21

1先选择班级

2再选择课程



勇担责任  追求卓越

3-4.学分制选课—重新学习选课
    补考不及格、实践环节考核不及格的课程，可进行重新学习。公选课、未修读课程不可重新学习。
点击“重新学习课程”选项卡，进入重修报名界面。系统会列出所有未通过课程，重修时间冲突可以申
请免听。如图22：

图 22



勇担责任  追求卓越

4.选课课表、退课
  

图 23

学生成功选课的信息都

会在“选课课表”中列

出，可从中查看，如果

课表中没有列出，请重

新选课。已选课程可以

对其进行“退课”操作。

如图23：



勇担责任  追求卓越

5.公共选修课选课（A2、E、E1—E16）
  

图 24



勇担责任  追求卓越

6.体育选项选课

  我院体育课程实施选项体育课，开设项目包括：篮球、排球、足球、乒乓球、羽毛球、网球、健美操、

啦啦操、太极拳、塑身田径、散打等项目供大家选择。

  需每位同学在选课时间段内根据自己的兴趣爱好进行选择，如图25，点击“体育选项”前面的“选择”

按钮即可进行体育选项选课。

图 25

注意
每个项目可供选
课的人数有限，
进行“体育选项”
选课较晚的同学
可能会错过理想
的体育分项课程



  四、 其他提醒



勇担责任  追求卓越

1.关于完全学分制选课 

  所有课程均须学生在规定时间内网上进行主动选课来取得修读资格。选课分为预选课和学分制确认选

课，预选课一般为每学期的第16周左右，这次选课的任务主要是进行评教和课程预选，选课人数少的课

程在预选结束后会筛选掉；每学期的开学前两周，为确认选课时间，可进行课程的补改选。

  选课的权威参考为专业培养方案，大学四年所要学习的课程、类别、学分要求等都在上面有详细的说

明。达到培养方案规定的要求，才能正常毕业。

  



勇担责任  追求卓越

2.重新学习选课、重新学习网上缴费操作说明
  http://hdc.cczu.edu.cn/hdjwc/2020/1028/c8755a240016/page.htm 
  

3.新生学信网学籍信息核查方法
  http://hdc.cczu.edu.cn/hdjwc/2017/1020/c8755a166975/page.htm 

4.学籍管理流程图
  http://hdc.cczu.edu.cn/hdjwc/2018/1026/c8755a190684/page.htm 

5.学生证、火车优惠卡、校徽补办流程
  http://hdc.cczu.edu.cn/hdjwc/2017/0322/c8755a153468/page.htm 

6.变更姓名、身份证号提交材料及要求
  http://hdc.cczu.edu.cn/hdjwc/2018/0402/c8755a179438/page.htm 



勇担责任  追求卓越

7.教务通知
  在校期间请密切关注“常州大学怀德学院教务处”官网“通知公告”相关教学通知，以及“规章制度”
和“办事流程”等相关内容。如图26：

图 26



勇担责任  追求卓越

8.各系教务办公室联系电话：（区号：0523）

机械与材料工程系：85120107 

建筑与环境工程系：85120281     

信息工程系：85120133      

经济管理系：85120149

会计系：85120319

外语系：85120191                     

艺术系：85120135  

体育部：85120142 

如遇各系教务无法解决的问题，
可咨询学院相关教务老师



勇担责任  追求卓越

9.学生学业导图

新生入学

交费、注册
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取得成绩

Y

结业证书N

N 补  考是否有
补考资格

Y

N

补考合格

是否达到
学业警示的规定

Y
退学

是否全合格

Y

N

是否符合
学位条例毕业证书

是否进入
毕业环节

是否符合
毕业条件

学位证书Y

学分制选课

Y

学习

YY
补考不及格

N

取得学籍的关键

重新学习

N

取得毕业证书的关键

缺考、旷考、作弊、违纪
和实践课程无补考资格

取得学位证书的关键



预祝同学们顺利毕业 !


